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FRUCHTIMPORT

Teamleitung Administration (m/w/d)

Obst und Gemiise sind nicht nur wunderbar schmeckende, natiirliche Produkte. Auch deren
Handel und Distribution ist ein spannendes Aufgabenfeld. Machen Sie sich selbst ein Bild:
Fruchtimport vanWylick GmbH - Imagefilm - YouTube

WIR BIETEN

o Zukunftssicherer Arbeitsplatz

e Unbefristetes Arbeitsverhéltnis

e Internationales und modernes Arbeitsumfeld

e Kurze und offene Kommunikationswege

¢ Eigenverantwortliches Arbeiten mit Gestaltungsspielraumen

o Benefits wie Kaffee, Tee & Wasser kostenlos, frei parken und natdrlich taglich frisches Obst

DER JOB

o Leitung des Teams Administration unserer Niederlassung Dresden inklusive Flihrung eines
Teams von 6 Mitarbeitern

e Gewahrleistung permanenter Bestandskontrolle fiir Leergut und Ladungstrager

* Personalverwaltung der Niederlassung in Kooperation mit der zentralen Personalverwaltung

o Zeiterfassung und Uberstundenreporting und Mitwirkung bei der Personaleinsatzplanung

e Sicherstellen von Dekaden- und Monatsabschliissen sowie Controllingaufgaben

e Bearbeitung von Unfallanzeigen

e Verwaltung Biro- und Verbrauchsmaterial sowie des Archivs der Niederlassung

e Mitarbeiterschulungen zu den Themen Arbeitssicherheit und Brandschutz und
Personalhygiene und Mitarbeit bei der Qualitatssicherung der Niederlassung

¢ Schulung, Coaching und Support fir alle Anwenderfragen der Niederlassung im Bereich EDV
vor Ort-Beratung der Niederlassung und Niederlassungsleitungen beziglich EDV-Themen

IHR PROFIL

e Kenntnisse in der Obst- und Gemisebranche wiinschenswert

¢ Kaufmannische Ausbildung und erste Erfahrung in einer Teamleiterfunktion

e Sicherer Umgang mit MS Office Programmen insb. Excel, sowie Warenwirtschaftssystemen
¢ Verantwortungsbewusstsein

e Kommunikations- und durchsetzungsstark, genau, proaktiv und strukturiert

o Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit und Selbststandigkeit

e Leistungsbereitschaft, Motivation und Eigeninitiative

IHRE BEWERBUNG RICHTEN SIE BITTE AN:
Fruchtimport vanWylick GmbH

RolandstralRe 44, 40476 Dusseldorf

z. Hd. Jorg Ostermann,

bewerbung@vanwylick.de www.vanWylick.de


https://www.youtube.com/watch?v=sM9fkA9chBI&t=18s

